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Smer: Finansijski tehnicar
lll godina

PITANJA:

Pokretanje programa Excel

Elementi radnog prozora

Elementi radnog prostora u Excel-u

Izmene izgleda prozora

Unosenje i manipulacija podataka u Excel-u
Formatiranje teksta u celiji

Formatiranje brojeva u celiji

Umetanje novih kolona i redova u Excel-u
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Cuvanje dokumenta
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. Operacije sa radnim listovima
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. Povezivanje radnih listova
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. Formatiranje tabele (okvir)
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. Formatiranje izgleda tabele
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. Sta je adresa celije, gde i kako je moZemo videti.
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. Formule u Excel-u
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. Funkcije u Excel-u
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. Pravljenje dijagrama u Excel-u
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. Vrste dijagrama
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. lzmena tipa i izgleda dijagrama
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. Pogled pre Stampe i Stampanje u Excel-u
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. Pokretanje programa Power Point
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. lzrada prezentacije
. Slajd, podloga

. Ubacivanje zvuka
. Animacije



